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| 1. APRESENTAGAO

O Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ) da Faculdade SENSU — FAS, oferece assisténcia
juridica a populacdo de carente, sendo os atendimentos agendados e realizados pelos
académicos sob orientacdo e supervisdo dos professores-orientadores.

0 atendimento do assistido é feito de forma individualizada e por etapas, iniciando pela
triagem, onde se faz analise da realidade econdmica do assistido, em seguida um diagnos-
tico dos casos, e a consulta juridica propriamente dita, que é realizada pelo académico sob
orientacao do(a) professor(a)-orientador(a).

Os objetivos do nucleo de praticas juridicas sdo de oferecer ao(a) aluno(a) a estrutura
necessaria para que ele(a) pratique e desenvolva atividades referentes a pratica profissio-
nal como: atendimento ao cliente, postura, organizagao, peticionamento, conhecimento
do procedimento e andamento processual, vivenciar na pratica a conciliagdo e mediagao
judicial e extrajudicial, audiéncias iniciais e de instrugao, dentre outras acdes que visa
oferecer o servico juridico a sociedade em geral, assumindo a responsabilidade social que
a Faculdade Sensu - FAS tem na formacao profissional de seus estudantes, bem como,
aplicando e levando esse conhecimento a servico de toda a comunidade Goianiense.

O NPJ da Faculdade SENSU esta situado em sua sede no bairro Central de Goiania,
possuindo uma estrutura ampla, com salas de audiéncia, sala de peticionamento, salas
de atendimento individualizado, recepcao, cartério, arquivo juridico, sala dos advogados,
tribunal do juri, dentre outros ambientes, sendo todos estes espagcos mobiliados, climati-
zados, com toda infraestrutura: telefonia, computadores, impressora, scanner e internet,
para as atividades de praticas juridicas.

éé

Acreditamos que o conhecimento transforma a vida das pessoas por
isso amamos compartilhd-lo. A Faculdade Sensu é fruto do engajamento
de um time de entusiastas da Educag¢éo que ndo medem esforgos para
que ensinar e aprender sejam atividades prazerosas. Nosso maior
orgulho é poder realizar os sonhos dos nossos alunos, por uma formagdo
académica sdlida, tanto para a vida quanto para o mercado de trabalho.

Leonildo Marques Silva
DIRETOR GERAL DA FACULDADE SENSU
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|2. DAS MATRICULAS

A Pratica Juridica e Estagio Supervisionado é obrigatoria para os alunos de 7° ao(s)
10° periodo(s). O(A) aluno(a) devera optar e inscrever-se na modalidade de Pratica Juri-
dica desejada entre os dias 03 de agosto de 2026 a 04 de setembro de 2026, efetuando
a matricula na referida disciplina. O académico podera cursar a disciplina de Estagio Su-
pervisionado e Pratica Juridica escolhida se estiver regularmente matriculado constando
na grade curricular do respectivo semestre 2026.2.

O(A) aluno(a) devera cumprir rigorosamente os prazos do calendario de Pratica Juri-
dica e Estagio Supervisionado quanto a inscricdo, atividades, plantdes juridicos e demais
requisitos obrigatérios conforme plano de ensino e cronograma das atividades ofertado
pelo professor/orientador. A realizacdo das atividades e a frequéncia de no minimo 75%
das aulas é obrigatério, sob pena de reprovagao.

|3. DAS ATIVIDADES E AREAS DE ATENDIMENTO

Os Estagio Supervisionados e as atividades praticas obrigatdrias compdem a matriz
curricular da seguinte forma:

3.1 DISCIPLINAS DO 8° PERIODO

8° Periodo - Pratica Juridica 11
PROFESSOR JONADABE - AULAS AOS SABADOS PELO AVA-SENSU

A disciplina enfoca nog¢des basicas de organizacao judiciaria na area criminal, atendimento
ao cliente e estudo problematizado de casos na forma de problemas previamente discu-
tidos ou a partir de autos findos selecionados pelos Professores-Orientadores do Nucleo
de Pratica Juridica na area criminal, especialmente no que toca ao inquérito policial e ao
processo criminal.

*Ementa: Relaxamento de Prisdo em Flagrante: Requisitos; Vicios do Flagrante; Ela-
boracdo da pega de Relaxamento de Prisdo. Pedido de Liberdade Proviséria com
Fianca e Liberdade Provisdria: Requisitos; Elaboragao da Peca de Liberdade Provi-
soria com Fianga; Elaboracdo da Pega de Liberdade Proviséria. Prisdo Preventiva:
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Aspectos da Prisao Preventiva; Requisitos da Prisdao Preventiva; Elaboracao da
peticao de Revogacao de Prisao Preventiva. Notitia Criminis: Requisitos; Termo da
Notitia Criminis; Elaboragcao da Notitia Criminis. Representacao Criminal: Requi-
sitos; Termo da Representacao Criminal; Elaboracdao da Representacao Criminal;
Queixa-Crime: Requisitos; Requerimento de Pedido de Explicacdes; Requerimen-
to de Queixa-Crime. Defesa Prévia: Requisitos; Forma de elaboragdo. Excecoes:
Requisitos; Forma de elaboracgdes. Alegacdes Finais: Requisitos; Elaboracao de
Alegacdes Finais. Habeas Corpus: Requisitos; Elaboracao de todos os tipos de
Habeas Corpus. Recursos no Processo Penal: Apelacao Penal; Recurso Sentido
Estrito; Carta Testemunhavel; Recurso.

*Areas: Direito Penal e Processual Penal.
*Pratica Simulada: analise de autos reais ou findos e entrega de relatério.

Estagio

Supervisionado II

PROFESSOR JONADABE - AULAS PRESENCIAIS MATUTINO E NOTURNO

PlantGes de atendimento a comunidade em vulnerabilidade, participagdao em Tribunal do
Juri, atendimento itinerante a Unidade Prisional, agGes de mutirdo, atendimento e plantdes
com convénio pela Defensoria Publica do Estado de Goias, atendimento a comunidade en-
carcerada e producao de pecas de defesa com o professor-orientador.

*Ementa: Relaxamento de Prisdo em Flagrante: Requisitos; Vicios do Flagrante; Ela-

)

boracdo da peca de Relaxamento de Prisdo. Pedido de Liberdade Provisdria com
Fianca e Liberdade Proviséria: Requisitos; Elaboracdo da Pega de Liberdade Provi-
sOria com Fianga; Elaboracdo da Peca de Liberdade Provisdria. Prisdo Preventiva:
Aspectos da Prisao Preventiva; Requisitos da Prisdao Preventiva; Elaboracao da
peticao de Revogacao de Prisao Preventiva. Notitia Criminis: Requisitos; Termo da
Notitia Criminis; Elaboragcdo da Notitia Criminis. Representacao Criminal: Requi-
sitos; Termo da Representacao Criminal; Elaboracdao da Representacao Criminal;
Queixa-Crime: Requisitos; Requerimento de Pedido de Explicacdes; Requerimen-
to de Queixa-Crime. Defesa Prévia: Requisitos; Forma de elaboragdo. Excecoes:
Requisitos; Forma de elaboracdes. Alegacdes Finais: Requisitos; Elaboracao de
Alegacdes Finais. Habeas Corpus: Requisitos; Elaboracao de todos os tipos de
Habeas Corpus. Recursos no Processo Penal: Apelacao Penal; Recurso Sentido
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Estrito; Carta Testemunhavel; Recurso Ordinario em matéria criminal; Agravo de
execugao; Revisao Criminal.

*Pratica Real: Atendimento ao publico encarcerado e hipossuficientes, entrevista e

recebimento de documentos, producao de pegas processuais de Defesa e proto-
colo de acdes, diligéncia em delegacias e Centrais de Flagrantes para orientacao
as vitimas em vulnerabilidade e flagranteado.

*Pecas/Atividades: produgdo de pecas como: Liberdade proviséria e Revogacao da

Prisdo Preventiva ou da Temporaria, queixa-crime, relaxamento de prisdao, Res-
posta a acusacao.

3.2. DISCIPLINAS DO 9° PERIODO

9° Periodo - Pratica Juridica III

LAIZA M

AGALHAES - AULAS AOS SABADOS PELO AVA-SENSU

A disciplina enfoca nogdes basicas de organizagao judiciaria na area civel e estudo pro-
blematizado de casos na forma de problemas previamente discutidos ou a partir de autos
findos selecionados pelos Professores-orientadores do Nucleo de Pratica Juridica na area
civel, especialmente no que toca aos recursos e atendimento Juridico.

*Ementa: Formacao simulada de autos processuais. Redagao de pegas processuais.

Realizagdo de Formacdo simulada de autos processuais na area de Familia e Su-
cessoes. Redagado de pegas processuais. Realizacdo de atividades relacionadas a
execugdo de citagdes, intimagdes, medidas preventivas e assecuratoérias, com a
lavratura de certiddes dos atos nos referidos feitos. Analise dos prazos processu-
ais. Estudo de casos concretos. Elaboragao de trabalhos, em grupos ou individu-
almente, atentando-se a pesquisa doutrinaria e jurisprudencial. Simulacdo de au-
diéncias. Visitas orientadas. Audiéncias reais. Mediagdo e Arbitragem. Discussao
de temas atuais, ndo previstos de forma especifica nesta ementa. Concentragao
nos aspectos psicoldgicos, éticos, politicos e pedagdgicos da pratica juridica vol-
tados para a area de Familia e Sucessdes. Atividades simuladas, exclusivamente
praticas, com professors orientadores, compreendendo pareceres juridicos, ana-
lise e elaboragao de peticao.

« Areas: Direito Civil e Processual Civil — Recursos e atendimento Juridico em geral.

@
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9° Periodo - Estagio Supervisionado III

LAIZA M

AGALHAES - AULAS PRESENCIAIS MATUTINO E NOTURNO

Plantdes de atendimento a comunidade e produgdo de pecgas de recursos em caso pratico

e simula

do com professor orientador, assistir sessdes de julgamento de recursos no Tribu-

nal de Justica do Estado de Goias.

*Ementa: Formacgao simulada de autos processuais. Redacao de pecas processuais.

Realizacdo de Formacdo simulada de autos processuais na area de Familia e Su-
cessOes. Redacdo de pegas processuais. Realizacdo de atividades relacionadas a
execugao de citagOes, intimacoes, medidas preventivas e assecuratoérias, com a
lavratura de certiddes dos atos nos referidos feitos. Analise dos prazos processu-
ais. Estudo de casos concretos. Elaboracao de trabalhos, em grupos ou individu-
almente, atentando-se a pesquisa doutrinaria e jurisprudencial. Simulacdo de au-
diéncias. Visitas orientadas. Audiéncias reais. Mediacdo e Arbitragem. Discussdo
de temas atuais, ndo previstos de forma especifica nesta ementa. Concentracao
nos aspectos psicoldgicos, éticos, politicos e pedagdgicos da pratica juridica vol-
tados para a area de Familia e Sucessées. Atividades simuladas, exclusivamente
praticas, com professors orientadores, compreendendo pareceres juridicos, ana-
lise e elaboracao de peticao.

*Pratica Real: Atendimento ao publico, entrevista e recebimento de documentos, pro-

ducao de pecas processuais, tentativa de autocomposicao, visita ao CEJUSC do
2° Grau, protocolo de agdes de conhecimento e recurso, acompanhamento de
acOes e estudo de decisdes de segundo grau.

*Pecas/Atividades: plantdes de atendimentos, producdo de pecas (professor orien-

3.3.DIS

tador) com analise de casos e producdo de recursos, relatérios de visita orientada
e audiéncias de Instrucdo e Julgamento no Poder Judiciario.

CIPLINAS DO 10° PERIODO

10° Periodo - Pratica Juridica IV
PROFESSOR RODRIGO - AULAS PELO AVA SENSU

A discip

lina enfoca nogGes de organizacdo judiciaria na area trabalhista, atendimento

ao cliente, atermacgao, peticionamento, audiéncias e estudo problematizado de casos na

@
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forma de problemas previamente discutidos ou a partir de autos findos selecionados pelos
Professores-Orientadores do Nucleo de Pratica Juridica na area trabalhista, especialmente
no que toca a relagao de trabalho, contratos trabalhistas, Acordos coletivos e procedimen-
to do andamento processual trabalhista.

*Ementa: Reclamacdo Trabalhista; Inquérito judicial para apuracdo de falta grave;
Acdo Cautelar; Mandado de Seguranca; Acdo Rescisdria; Acdo de Consignagao e
Pagamento. Resposta do Réu. Elaboracdo de Contestacgado. Elaboracdo de Recon-
vengao. Elaboracdo das ExcegGes. Elaboracdo dos Recursos: Recurso Ordinario;
Embargos de Declaracao; Recurso de Revista; Agravo de Instrumento.

« Areas: Direito do Trabalho e Processual do Trabalho e atendimento Juridico em geral.

*Pratica Simulada: analise de autos reais ou findos e entrega de relatdrio. Plantdes de
atendimento a comunidade em vulnerabilidade, participagdo em atendimento no
setor de atermacao do TRT, atendimento itinerante, agdes de mutirdo, atendimen-
to e plantGes com convénio com o TRT 182 Regido e producdo de pecas de defesa
com o professor-orientador.

*Ementa: Formacgdo simulada de autos processuais. Redacao de pecas processuais.
Realizacdo de atividades relacionadas a execucdo de citagOes, intimagoes, me-
didas preventivas e assecuratérias, com a lavratura de certidées dos atos nos
referidos feitos. Analise dos prazos processuais. Estudo de casos concretos. Ela-
boracdo de trabalhos, em grupos ou individualmente, atentando-se a pesquisa
doutrinaria e jurisprudencial. Simulacdo de audiéncias. Visitas orientadas. Audi-
éncias reais. Mediacdo e Arbitragem. Discussdo de temas atuais, ndo previstos de
forma especifica nesta ementa. Concentracdo nos aspectos psicoldgicos, éticos,
politicos e pedagdgicos da pratica juridica.

*Pratica Real: Atendimento ao publico no NPJ e no setor de atermacao do TRT Goia-
nia, pessoas hipossuficientes, entrevista e recebimento de documentos, producao
de pecgas processuais de Defesa e protocolo de agdes, audiéncias inicias e audién-
cias de instrucao e julgamento.

*Pecas/Atividades: Reclamatéria Trabalhista, Defesas, Pericias Trabalhistas, apre-
sentar quesitos com acompanhamento do professor orientador e produzir relaté-
rios de visita orientada.
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ATENCAO

As atividades realizadas pelo AVA-SENSU serdo corrigidas pelo professor-orienta-
dor e nao precisam serem impresas para entregar. As atividades de atendimento
juridico presencial deverao ao final de cada atendimento ser entregue no Nucleo de
Pratica Juridica, na ordem de realizagdes, com as respectivas notas e assinatura do
professor orientador.

4. DA CONFIRMAGAO DE MATRICULA NA DISCIPLINA DE PRATICA JURIDICA E ESTAGIO
SUPERVISIONADO - CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

O(A) aluno(a) devera realizar a matricula na disciplina correspondente ao seu periodo
em curso e procurar o professor na respectiva data do cronograma de aulas para realizagao
das atividades de Pratica Juridica e dos Plantdes do Estagio Supervisionado. As disciplinas
ofertadas para 2026.2 sao 8° periodo (Pratica Juridica II e Estagio Supervisionado

Em caso de duvidas podera comparecer pessoalmente no Nucleo de Pratica Juridica-
-Sensu (4° andar - sala 402), localizado na Rua 3, n° 860, Centro — Goiania, Goias, ou
encaminahr e-mail para npj@faculdadesensu.edu.br.

|5. DA ESTRUTURA DO NPJ E DA CARGA HORARIA

O Nucleo de Pratica Juridica, localiza-se na sala 402, no 4°(quarto) andar do prédio
principal da Faculdade Sensu-Goiania. O espaco fisico é composto de toda estrutura para
realizagao das atividades juridicas propostas pelo presente Manual e pelos professores-o-
rientadores, conta com espaco fisico amplo, arejado, claridade, ar-condicionado, equipa-
mentos com tecnologia, suporte técnico — TI, material de atividades e de escritério.

Contudo, é disponibilizado para o NPJ o laboratério de informatica para realizagao de
atividades praticas real e simulada, podendo, a critério do professor-orientador alternan-
cia de salas para desenvolvimento das atividades.

A carga horaria da Pratica Juridica é de 60(sessenta) horas semestrais por cada disci-
plina e do Estagio Supervisionado de 60(sessenta) horas por cada cada disciplina.

. NUCLEO
“UANIAN ¢ DE PRATICA Manual de Pratica Juridica e 10
dp’: JURIDICA - NP) Estagio Supervisionado — 2026.2

JUSTICA ACESSIVEL A TODOS



&o SENSU
| 6. DAS VISITAS ORIENTADAS E AUDIENCIAS

A visita orientada, incluindo as audiéncias, estao assim distribuidas:

1 JUri e 2 audiéncias de instrugao

Pratica Juridica II A Delegacia de Policia Civil, a ; . ;
: . . e julgamento criminais na Justica
Areas: Direito Penal e | Central de flagrantes para infor- ,

~ i Comum Estadual ou no Juizado
Processual Penal. macoes sobre fianga.

Especial Criminal.

2 audiéncias de instrucdo e julga-
Ministérios Publicos, Defensorias | mento civeis na Justica Comum Es-
Publicas e Advocacia Geral do tadual e 2 sessdes de Julgamento
Estado. de Recurso no Tribunal de Justica
do Estado de Goias.

Pratica Juridica III
Areas: Direito Civil
e Processual Civil —
Recursos.

Pratica Juridica IV

. . Ministério Publico do Trabalho, 2 audiéncias de conciliacdo e 2
Areas: Direito do . X a o~ A . ~ .
Tribunal Regional da 18% Regiao e | audiéncia de instrugao na Justica
Trabalho e Processual . .
Tribunal Superior do Trabalho. do Trabalho.
do Trabalho.
ATENCAO

E proibido o uso de corretivo nos relatérios de audiéncia e visita orientada.

O relatério de comparecimento em audiéncia devera estar completo, com assinatura
do responsavel pela audiéncia e carimbo, devendo anexar a Ata de audiéncia. A ata mera-
mente comprova a presencga do discente quando contar o nome do(a) aluno(a). A ata, para
validade de comprovacao de presencga, tem que estar assinada pelo juiz ou responsavel,
mediante carimbo, do mesmo modo que o relatério quando ndo acompanhado da ata.

Nas audiéncias de instrugdo e julgamento ndo é necessario a presenca de todas as
partes, mas é necessaria alguma produgdo de prova. Ex: oitiva testemunha, depoimento
das partes e outros. Audiéncias redesignadas ou extincdo do processo sem a producdo de
algum prova em audiéncia ndo serdo aceitas.

Na audiéncia de conciliacdo (Pratica Juridica IV) é obrigatdrio a presenca de ambas as
partes e, no minimo, tentativa de acordo. Nas audiéncias trabalhistas podera haver acordo
ao final da instrugdo, mas é necessario, neste caso, a presenca de ambas as partes, repre-
sentados ou ndo por prepostos.
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| 7. DOS PLANTOES

As atividades praticas serdo realizadas, exclusivamente, presencial no Nucleo de Prati-
ca Juridica sob a supervisao do professor(a)-orientador(a) e a Coordenacdo. O Académico
prestara no Estagio Supervisionado sessenta horas de plantdo semestral junto ao NPJ,
onde desenvolvera atividades pertinentes a atuacdo pratica real, como atendimento aos
clientes, acompanhamento de processo, elaboracao de peticdes em geral, pesquisas juris-
prudenciais e doutrinarias, participara de seminarios, acdes sociais, atuara como concilia-
dor/mediador extrajudicial.

O plantdo é previamente agendado no inicio de cada semestre e descrito no cronogra-
ma do plano de ensino do professor-orientador da disciplina e o plantao sera realizado
com a presenca do professor-orientador da Pratica Juridica.

|8. DA POSTURA E ETICA ACADEMICA NAS ATIVIDADES PRATICAS

No desenvolvimento das atividades juridicas, o académico de vera manter a atencao
voltada para a realizacdo da atividade, com roupas adequadas aos ambientes juridico, te-
lefone desligado, modo avido ou no silencioso, evitar conversas paralelas e sempre requer
nos eventos juridicos autorizacdo para entrar e permanecer no local.

9. DA FREQUENCIA, AVALIAGOES, PONTUAGOES, APROVAGAO NA PRATICA REAL E PRA-
TICA SIMULADA.

As notas de atividades desenvolvidas serdao compostas pela tempestividade na entrega
das atividades, presenca aos plantdes presenciais, participagao em eventos de mutirao, par-
cerias e extensao pertinentes a pratica juridica. Para aprovagao faz necessario minimo média
7,0 (sete) pontos e frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades presenciais.

| 10. DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EXTRACURRICULAR (Convénios Sensu).

Com o consentimento da Faculdade Sensu por meio do Coordenador do Curso de Di-
reito e a Coordenadora do Nucleo de Praticas Juridicas, o(a) estagiario(a) podera cumprir
o Estagio Supervisionado em 6rgdos conveniados do Ministério Publico; Poder Judicia-
rio; Tribunal do Trabalho da 18?2 Regido; Procon; Defensoria Publica da Unido; Defensoria
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Publica Estadual, desde que esteja regularmente matriculado na disciplina no referido se-
mestre de 2026.1, faca a solicitagcdo por requerimento ao NPJ até dia 04 de setembro de
2026 e cumpra o estagio minimo de 60(sessenta) horas com desempenho de atividades
conforme o presente manual.

Ao requerimento preenchido e assinado o(a) académico(a) devera juntar ao requeri-
mento uma via do termo de estagio devidamente preenchido e assinado pelo érgdo e de
relatorio/oficio do local, com as atividades a serem realizadas naquele periodo, encaminha
no e-mail do NPJ ( npj@faculdadesensu.edu.br) e aguardar o parecer dos Coordenadores.

O discente devera cumprir toda a carga-horaria constante no Termo de Convénio fir-
mado, respeitado o minimo de 60(sessenta) horas, seis meses validos de termo de estagio
entre agosto a dezembro de 2026 e apresentar relatorio de desempenho das atividades
até 04 de dezembro de 2026, sob pena de reprovag¢ao na disciplina.

0 discente que nao fizer o requerimento até o dia 04 de setembro de 2026 e ndo en-
tregar os relatérios de atividades desempenhadas até 04 de dezembro de 2026 sera con-
siderado reprovado na(s) disciplina(s).

IMPORTANTE

As atividades desempenhadas no Estagio Externo devera estar em conformidade e
cumprir as atividades previstas no item 3 do presente manual. Documentos obriga-
torios do Estagio Supervisionado Extracurricular/Externo:

*Contrato de Estagio Supervisionado;

*Relatodrio de Avaliacdo de Estagio Supervisionado Extracurricular (este relatério
devera ser entregue semestralmente com nota de N1 e nota de N2);

*Relatodrios de Atividades desenvolvidas pelo estagiario e lista de frequéncia ao
final do semeste (15 de junho de 2024).

| 11. DO PROTOCOLO E ARQUIVAMENTO DAS ATIVIDADES - Pasta do Discente.

E importante a entrega das atividades no final do semestre, sendo que todas as ativi-
dades realizadas pelo(a) estagiario(a) devera no final do semestre serem arquivadas em
pasta prépria do(a) aluno(a), colacionado ao relatério individual do(a) professor-orienta-
dor(a) e parecer da Coordenagao do Nucleo de Pratica Juridica.
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|12. DOS ESTAGIOS VOLUNTARIOS

Além das atividades curriculares obrigatérias, o Nucleo de Pratica Juridica também
oferece estagio voluntario sob supervisao direta de um(a) advogado(a), com as seguintes
atividades:

1. realizagdo de pesquisas doutrinaria e jurisprudencial;

2. exame de autos de processos judiciais e administrativos;

3. elaboracdo de pecas juridicas;

4. organizagao dos arquivos e lancamento de informagdes no sistema eletronico de

acompanhamento processual €;

5. outras atividades diretamente relacionadas a pratica juridica.

A oferta de bolsa de estagio segue as diretrizes da Lei de estagio, e demais normativas
aplicadas ao caso, inclusive as institucionais, no que diz respeito as horas e politica de
remuneracao.

A contratacdo é formalizada por meio do Departamento de Recursos Humanos da SEN-
SU pelo prazo de 6(seis) meses, prorrogavel por igual periodo, desde que em areas dife-
rentes. O estagio voluntario sera ofertado, preferencialmente, mediante processo seletivo
publicado em edital, contendo o nimero de vagas em cada semestre.

| 13. DAS ATRIBUIGOES
DO(A) COORDENADOR(A)

A(o) Coordenador(a) do Nucleo de Pratica Juridica — enquanto Coordenador(a) Adjun-
to do Curso de Direito — compete:

1. coordenar e supervisionar as atividades e servicos inerentes ao NPJ, respondendo
por seu expediente;

2. organizar e responder pela administracao geral do NPJ, de acordo com as diretrizes
superiores da SENSU;

3. planejar a consecucdo das atividades de estagio curricular obrigatorio, em conjun-
to com os professores-supervisores;

4. acompanhar a orientacao dada pelos professores-supervisores aos alunos/estagi-
arios, e o desempenho junto as respectivas atividades;
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organizar reunides, encontros, solenidades e outros eventos inerentes a atividades
praticas em sede de Estagio;

elaborar relatério das atividades desenvolvidas;

encaminhar ao Coordenador do Curso de Direito proposta e sugestdes de escala
de férias, remanejamento, admissdes, dispensa de funcionarios do corpo técnico e
administrativo do NPJ-SENSU;

encaminhar a Coordenacdo, para analise, propostas de convénios ou contratos,
pesquisas, sugestdes de novas possibilidades de servicos a serem implantados, e
relatdrios periddicos das atividades do Nucleo;

atender as orientagGes emanadas das instancias superiores e exercer as demais
atribuicdes inerentes ao cargo;

DOS(AS) PROFESSORES(AS) ORIENTADORES(AS)

A(os) Professores(as) Supervisores(as) compete:

1.
2.

cumprir integralmente a carga horaria e o conteido programatico estabelecido;
orientar, acompanhar e supervisionar os alunos/estagiarios na execucao das tare-
fas programadas;

orientar o aluno/estagiario na busca de subsidios tedricos e bibliograficos, com
vistas a construcdo de solucbes praticas;

proporcionar atividades de reposi¢cao das horas para alunos/estagiarios que tive-
rem seus pedidos deferidos, nos termos da legislacao vigente;

controlar e avaliar o desempenho dos alunos/estagiarios nas atividades programadas;
oferecer condicdes para que os alunos/estagiarios desenvolvam, com rigor técni-
o, senso critico e criatividade, as habilidades inerentes a pratica juridica;
supervisionar o atendimento a casos juridicos, simulados e reais, auxiliando os alunos/
estagiarios a protagonizarem o didlogo entre os conhecimentos tedricos e praticos
emitir relatérios de atendimentos, notas e desempenho de atividades dos(as) alu-
nos(as) e entregar as atividades encadernadas dos orientandos realizadas durante
0 semestre no NPJ.

DO(A) ESTUDANTE-ESTAGIARIO(A)

A(os) estudantes-estagiarios(as) compete:
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. comparecer pontualmente as aulas, palestras e painéis, nos horarios e dias esta-

belecidos, portando o material solicitado pelos Professores Orientadores;
entregar, nos prazos determinados pelos Professores Supervisores, as tarefas que
Ihe sao exigidas;

cumprir integralmente a carga horaria e o conteido programatico;

observar a ética profissional em todas as atividades desenvolvidas pelo NPJ-SENSU;
atender aos casos juridicos de sua responsabilidade, sob supervisdao de Professor
Orientador, acompanhando-os na jurisdicao competente, bem como praticar todos
os atos inerentes a sua condigdo, sob pena de lhe ser atribuido grau zero;
dispensar aos clientes do Nucleo de Pratica Juridica-SENSU atengdo e respeito
durante os atendimentos, primando sempre pela ética e discricdo;

cumprir os prazos regimentais para os pedidos de reposicao de aula, quando ne-
cessario;

cuidar das instalacodes fisicas do Nucleo de Pratica Juridica-SENSU e dos autos sob
sua confianca.

| 14. DISPOSIGOES GERAIS

Os processos eventualmente distribuidos pelos(as) alunos(as) matriculados no NPJ e
durante o periodo de estagio serdo de responsabilidade da Faculdade Sensu sob a super-
visao da Coordenadora do NPJ, tendo a mesma todos os direitos e obrigagdes sobre as
demandas ajuizadas.

Os casos nao previstos no presente Manual serdo decididos pela Coordenagao do Nu-

cleo de

Pratica Juridica em conjunto com a Coordenacgao de Curso de Direito da Faculdade

Sensu e colegiado académico.

| 15. ANEXO DO MANUAL DE PRATICA JURIDICA

ANEXO I — Relatorio de audiéncias.
ANEXO II — Relatorio de Tribunal do Jari.
ANEXO III - Requerimento de estagio externo.

E
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] ANEXO I _
RELATORIO DE E AUDIENCIA - NPJ

() Sessao extrajudicial ( ) Pré-processual cejusc
() Conciliagdo/mediacdo judicial () Instrucdo e julgamento
Disciplina:

Professor(a) Orientador(a):

IDENTIFICAGAO DO(A) ESTAGIARIO(A)

Nome:
Telefone: E-mail:

Matricula: Periodo: Turno:

CARACTERIZAGAO DA AGAO

Natureza da agao:

N° do Processo: Procedimento:
Promovente:

Promovido:

Local: Data: Horario:

Assinatura e carimbo do responsavel pela audiéncia

INSTRUGOES AO ESTAGIARIO

* 0 estagiario devera comparecer as audiéncias com vestimenta condizente a dignidade da profissao;
* O relatério devera ser redigido de préprio punho pelo estagiario e protocolado no NPJ

PARA USO DO PROFESSOR ORIENTADOR
Data: / / Nota:

Assinatura do Professor
PARA USO DA SECRETARIA DO NPJ

Dia do recebimento da atividade: / /
Assinatura
“amy, NUCLEO
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1. Resumo dos fatos / estudo fundamentado sobre os aspectos materiais e processuais da
audiéncia /comentarios

Assinatura do(a) Académico(a)
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~ ANEXOII ,
RELATORIO DE TRIBUNAL DO JURI

Atengao: Devera ser anexada cépia do andamento processual e da ata de audiéncia ao final des-
te relatério

Académico (a):
Disciplina:

Professor(a) :

Dados do processo

Processo n°:

Comarca:

Juiz (a):

Promotor(a):

Autor(a):
Adv./defensor:
Réu/Acusado(s):
Adv./defensor:

Nome da agao:
Tipificagao da acusacao:

Data: Horario: inicio: término:

(carimbo e assinatura do Juiz de Direito que presidiu a Audiéncia)

OBS: o visto sé podera ser dado pelo(a) Juiz(a) ou Promotor(a) da respectiva audiéncia. Assinatura sem carimbo nao tera
validade para fins de relatorio.
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1. Resumo dos fatos e tipos penais imputados na dentncia/decisdo de pronuncia:

2. Resumo dos atos processuais presenciados durante a sessao de julgamento pelo tribu-

nal do juri:

2.1. Tese acusatoria:

“am, NUCLEO
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2.2 Tese defensiva:

3.SINTESE DA DECISAO TOMADA AO FINAL DA SESSAO DE JULGAMENTO
(Obs: O aluno devera explicar, sinteticamente, as respostas dos jurados aos quesitos e a
funda-mentacdo apresentada pelo Juiz quanto a absolvicdo ou condenacdo do acusado):

“am, NUCLEO
C AR DE PRATICA Manual de Pratica Juridica e 21
E: 44 ]URiDICA - NPJ Estagio Supervisionado - 2026.2

e JUSTICA ACESSIVEL A TODOS



€% SENSU

ANEXO III
REQUERIMENTO DE ESTAGIO EXTERNO
Disciplina: ESTAGIO SUPERVISIONADO - 2026.2

Contatos Nucleo de Pratica Juridica

E-mail: npj@faculdadesensu.edu.br

4° andar - sala 402 - Telefone: (62) 3933 4450

Endereco: R. 3, n° 860 - Centro, Goiania - GO, 74.023-010

Académico:
Disciplina: Periodo: Turno:
E-mail: Contato:

Motivos do Requerimento:

Supervisior/orientador responsavel pelo estagio:

E-mail: Contato:

Local/endereco do Estagio Externo:

Atividades que serdao desempenhadas no estagio externo:

Assinatura do(a) estagiario(a)

OBS: O presente requerimento devera ser encaminhado ao Nucleo de Praticas Juridicas da Faculdade Sen-
su, até 04/09/2026, acompanhado de cépia do contrato de estagio externo com descrigao das ativida-
des desempenhadas pelo(a) académico.

Resultado/parecer da solicitagao: ( ) deferido () indeferido

WFAN ¢ DE PRATICA Manual de Pratica Juridica e 22
:S,_:f JURIDICA - NP) Estagio Supervisionado - 2026.2

Ty gt JUSTICA ACESSIVEL A TODOS






mailto:npj@faculdadesensu.edu.br

	1. APRESENTAÇÃO 
	2. DAS MATRÍCULAS
	3. DAS ATIVIDADES E ÁREAS DE ATENDIMENTO
	4. DA CONFIRMAÇÃO DE MATRÍCULA NA DISCIPLINA DE PRÁTICA JURÍDICA E ESTÁGIO SUPERVISIONADO – CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES
	5. DA ESTRUTURA DO NPJ E DA CARGA HORÁRIA
	6. DAS VISITAS ORIENTADAS E AUDIÊNCIAS
	7. DOS PLANTÕES
	8. DA POSTURA E ÉTICA ACADÊMICA NAS ATIVIDADES PRÁTICAS
	9. DA FREQUENCIA, AVALIAÇÕES, PONTUAÇÕES, APROVAÇÃO NA PRÁTICA REAL E PRÁTICA SIMULADA.
	10. DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO EXTRACURRICULAR (Convênios Sensu).
	11. DO PROTOCOLO E ARQUIVAMENTO DAS ATIVIDADES – Pasta do Discente.
	12. DOS ESTÁGIOS VOLUNTÁRIOS
	13. DAS ATRIBUIÇÕES 
	14. DISPOSIÇÕES GERAIS
	15. ANEXO DO MANUAL DE PRÁTICA JURÍDICA

	RG 31: 
	RG 91: 
	RG 85: 
	RG 80: 
	RG 82: 
	RG 83: 
	RG 84: 
	RG 86: 
	RG 94: 
	RG 97: 
	RG 89: 
	RG 98: 
	RG 99: 
	RG 101: 
	RG 100: 
	RG 102: 
	RG 103: 
	RG 81: 
	RG 112: 
	RG 109: 
	RG 108: 
	RG 1010: 
	RG 96: 
	RG 106: 
	RG 88: 
	RG 90: 
	RG 95: 
	RG 92: 
	RG 1011: 
	RG 87: 
	RG 105: 
	RG 104: 
	RG 93: 
	RG 121: 
	RG 120: 
	RG 119: 
	RG 118: 
	RG 117: 
	RG 116: 
	RG 115: 
	RG 114: 
	RG 113: 
	RG 122: 
	RG 110: 
	RG 107: 


